《化学品和设备信息采集表》的填表说明

本表格填写主体为近五年内，凡是在研发、生产、加工、存储、销售、进出口和使用等各种经营环节中，涉及到所列化学品或设备的企事业单位。填写时须注意以下内容：
一、“单位名称”和“法人姓名”栏：须与本企事业单位所持有效的《营业执照》或《事业单位法人证书》上登记一致的规范名（全）称。
二、“单位地址”栏：须与本企事业单位所持有效的《营业执照》或《事业单位法人证书》上登记注册时的规范地址，并详细和精确到所在区、门牌号，例如“上海市***区***路***弄***号***室”。
三、“经营地址”栏：须填写本企事业单位实际经营所在地的地址，并详细和精确到所在区、门牌号，例如“上海市***区***路***弄***号***室”。
四、“联系电话”栏：
（一）“办公”栏：须填写由本企事业单位名义申请或租用的，且正在实际使用和保持联系畅通的固定电话号码；填写时，在固定电话前需填写三位数的省（直辖市、自治区）区号。不得填写自动传真电话号码；
（二）“手机”栏：须填写本企事业单位法人或实际经营负责人名下登记并由本人实际使用的手持移动式电话的号码。

五、“机构代码”栏：须填写“三证合一”后的统一社会信用代码，如目前尚未完成“三证合一”工作，而仍持有老证无统一社会信用代码的，则填写组织机构代码证号。
    六、“检查时间”栏：须填写本企事业单位在开展自行排查后，统一填报上传本表的时间，并精确到年月日。
七、“填报单位”栏：须填写填报该表格的企事业单位规范名称。
八、“填报人”栏：须填写本企事业单位负责排查工作并填报上传本表格的工作人员的规范姓名；

九、“填报人电话”栏：
（一）“办公”栏：须填写由本企事业单位名义申请或租用的，供负责排查工作并填报上传本表格的工作人员正在实际使用和保持联系畅通的固定电话号码；填写时，在固定电话前需填写三位数的省（直辖市、自治区）区号。不得填写自动传真电话号码；
（二）“手机”栏：须填写本企事业单位负责排查工作并填报上传本表格的工作人员名下登记并由本人实际使用的手持移动式电话的号码。
十、“涉及环节”栏：须在备选项的序号处直接勾选（“√”）本企事业单位所涉及到的化学品或设备在实际经营环节中所属的经营性质，可多选；如遇有备选项之外经营性质的，请在第8项“其他”后面的空白处用文字具体说明。
十一、“化学品和设备情况”栏：

（一）“品名”栏：须根据企事业单位在各类经营活动中实际涉及到的化学品或设备，参照“化学品清单”、“设备清单”中所列英文名称、CAS号、备注等内容选择规范的中文名称填写。同时，一个序号对应一种化学品或设备；
（二）“规格”栏：须根据企事业单位在各类经营活动中实际涉及到的化学品或设备填写规范的包装规格；如遇同一品种有多种规格的，请在同一栏中分别逐一列明；
（三）“年生产/销售/使用等涉及数量”栏：须根据企事业单位在各类经营活动中实际涉及到的化学品或设备年生产、销售或使用的数量，在下拉菜单中选择数量单位；

（四）“用途”栏：须根据企事业单位在各类经营活动中实际涉及到的化学品或设备的真实用途填写；
十二、其他注意事项：
（一）填报名称、姓名、电话或数量等信息时，请直接连续填写，勿在文字或数字中添加空格键。

（二）如企事业单位在各类经营活动中实际涉及到的化学品或设备较多，表格下方所留序号空格不够时，请自行下拉添加序号填写。

（三）表格填写完毕后，请认真仔细核对各项信息无误后再行上传，并注意做好表格保存和归档备查工作。
（四）表格在填写或上传过程中遇有问题，请及时与市化学品行业协会联系（联系人：盛晓萍，联系电话：64730827）
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